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ΜΟΝΑΔΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΚΑΙ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ

ΑΙΤΗΜΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ 

	Τίτλος Έργου:
	

	Κωδ. Έργου:
	

	Επιστημονικός Υπεύθυνος:
	


Δυνάμει της σχετικής υποχρέωσής μου ως Επιστημονικού Υπευθύνου, όπως αυτή απορρέει από το άρθρο 56 του ν. 4485/2017 και στο πλαίσιο της ομαλής λειτουργίας και υλοποίησης του παραπάνω έργου, αιτούμαι την έκδοση απόφασης ανάληψης υποχρέωσης για την απασχόληση προσωπικού/προμήθεια ειδών/παροχή υπηρεσιών/μετακινήσεων, όπως έχει/έχουν προβλεφθεί στον τελευταίο εγκεκριμένο προϋπολογισμό του έργου και περιγράφεται/περιγράφονται στον ακόλουθο πίνακα:
	Κατηγορία δαπάνης ΓΛΚ: (π.χ 60.00)
	

	Ποσό Αιτήματος:
	

	Οικονομικό έτος εκτέλεσης της δαπάνης:
 (Σε περίπτωση αιτήματος πολυετούς δαπάνης απαιτείται η ανάλυση ανά οικονομικό έτος)
	

	Τεκμηρίωση Αιτήματος: 

(συμβουλευτείτε οδηγίες συμπλήρωσης)
	


Επιπρόσθετα, εφόσον το αίτημα αφορά προμήθεια αγαθών ή υπηρεσιών απαιτείται η συμπλήρωση των  παρακάτω στοιχείων: 
1. CPV (Common Procurement Vocabulary = Κοινό Λεξιλόγιο για τις Δημόσιες Συμβάσεις
 ) : …....……………….
2. Για προμήθειες αγαθών ή υπηρεσιών με απ’ ευθείας ανάθεση: 
α) Επωνυμία /ΑΦΜ αναδόχου ………………………………………../………………………….
β) Χρόνος εκτέλεσης της προμήθειας ……………………………………………………………
3. Για προμήθειες άνω των 2.500,00€ χωρίς Φ.Π.Α.: 
Τεκμηρίωση της ανάθεσης ………………………………………………………………………….
Επισυνάπτονται: τα έντυπα “Αίτημα για Έγκριση Απευθείας Ανάθεσης” (Δ22) και “Διαβιβαστικό Πρόσκλησης Υποβολής Προσφορών”(Δ23) με συνημμένες τις προσκλήσεις υποβολής προσφορών, τα αποδεικτικά αποστολής αυτών και οι ληφθείσες προσφορές.
4. Για προμήθειες άνω των 20.000,01€ χωρίς Φ.Π.Α.:
Τεκμηρίωση της ανάθεσης ………………………………………………………………………….

Επισυνάπτονται: το έντυπο “Αίτηση για Διενέργεια Διαγωνισμού” (Δ4) και το σχέδιο του τεύχους διακήρυξης. 
 Επιστημονικός Υπεύθυνος
(Ονοματεπώνυμο – Υπογραφή)
ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ
· Η συμπλήρωση του εντύπου γίνεται ανά κατηγορία δαπάνης.

· Η απαίτηση των κείμενων διατάξεων για σαφή, επαρκή, ειδική και αναλυτική περιγραφή της δαπάνης εξειδικεύεται με εγκυκλίους που ορίζουν ότι γενικές και αόριστες εκφράσεις όπως «σύναψη συμβάσεων για τις ερευνητικές και διοικητικές ανάγκες του έργου», «αναλώσιμα απαραίτητα για την υλοποίηση του έργου», «ανάγκες μετακινήσεων της ομάδας έργου» δεν γίνονται δεκτές.

Παραδείγματα:
1ο παράδειγμα: Σύναψη 2 συμβάσεων ανάθεσης έργου: Μία σύμβαση για ερευνητικό έργο με αντικείμενο ...... στο πλαίσιο του Πακέτου Εργασίας ...., το διάστημα 2ος-10ος 2018. Μία σύμβαση για τεχνική υποστήριξη της βάσης δεδομένων του έργου, το διάστημα 2ος-12ος 2018.
2ο παράδειγμα: Προμήθεια αναλωσίμων γραφείου για το διάστημα από Φεβρουάριο μέχρι Ιούλιο 2018: Μελάνια και χαρτί για την εκτύπωση ερευνητικών εργασιών, ντοσιέ και κλασέρ για την αρχειοθέτηση υλικού.
3ο παράδειγμα: Δαπάνη μετακίνησης των ακόλουθων μελών της ομάδας έργου: …….. στο Λονδίνο 04/03/19 για συμμετοχή σε συνέδριο. 

· Οι δαπάνες θα πρέπει να κατηγοριοποιούνται σε δευτεροβάθμιους κωδικούς λογιστικής, μπορούν να χρησιμοποιούνται ΜΟΝΟ όσοι έχουν προβλεφθεί στον ετήσιο προϋπολογισμό του κάθε έργου.

� Για τη συμπλήρωση του κατάλληλου CPV μπορείτε να ανατρέξετε στη διεύθυνση της � HYPERLINK "http://gge.gov.gr/?page_id=2496" ��Γενικής Γραμματείας Εμπορίου�.
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