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ΜΟΝΑΔΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ΢ ΚΑΙ ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΗ΢ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ 

 
 

Δνημέπυζη για ηιρ διαδικαζίερ και ζηάδια ππαγμαηοποίηζηρ δαπανών 

πποζυπικού και ππομηθειών διασείπιζηρ έπγυν ζύμθυνα με ηιρ διαηάξειρ ηος  

Νόμος 4485/2017 (ΦΔΚ Α΄ 114/04-08-2017) όπυρ αςηόρ ηποποποιήθηκε από 

ηον Νόμο 4521/2018 (ΦΔΚ Α΄ 38/02-03-18) άπθπο 11. 

 

Ο Ν.4521/2018 και ζςγκεκπιμένα οι πςθμίζειρ ηος άπθπος 11, ηποποποίηζε 

ηον Ν.4485 πνπ ςεθίζηεθε ηνλ Αύγνπζην ηνπ 2017 θαη ζπλεηέιεζαλ ζηελ απινπνίεζε 

θαη επηηάρπλζε ησλ δηαδηθαζηώλ δαπαλώλ θαη πξνκεζεηώλ. 

Γηα ηελ έγθξηζε θαη ηελ πξαγκαηνπνίεζε νπνηαζδήπνηε δαπάλεο (ηαμίδη, πξνκήζεηα, 

ζύκβαζε, ακνηβή θιπ) πξέπεη λα πξνεγείηαη ε έθδνζε απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο 

ε νπνία εθδίδεηαη κεηά από ηεθκεξησκέλν αίηεκα ηνπ Ε/Υ πξνο ηνλ Πξόεδξν ηεο 

Επηηξνπήο Εξεπλώλ.  

Γηα ηελ έθδνζε απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο ν Π.Ο.Υ. ειέγρεη θαη βεβαηώλεη όηη ε 

αηηνπκέλε δαπάλε είλαη εληόο ηνπ ζπλνιηθνύ θαη εηήζηνπ εγθεθξηκέλνπ πνζνύ ηνπ 

θνλδπιίνπ ηνπ πξνϋπνινγηζκνύ. Με ηελ έθδνζε ηεο απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο 

δεζκεύεηαη ην πνζό ζην θνλδύιη ηνπ εγθεθξηκέλνπ εηήζηνπ θαη ζπλνιηθνύ 

πξνϋπνινγηζκνύ ηνπ έξγνπ.   

 

Η διαδικαζία πος παπαηίθεηαι παπακάηυ πεπιλαμβάνει όλα ηα ζηάδια 

ςποβολήρ αιηήμαηορ για ανάλητη διασείπιζηρ έπγος καθώρ και  ηιρ διαδικαζίερ 

ππαγμαηοποίηζηρ δαπανών πποζυπικού, παποσήρ ςπηπεζιών και ππομηθειών: 

 

Α. ΑΝΑΛΗΦΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ΢ ΓΙΑΥΔΙΡΙ΢Η΢ ΔΡΓΟΤ 

1. Υπνβνιή (από ηνλ Επηζηεκνληθό Υπεύζπλν) αηηήκαηνο αλάιεςεο νηθνλνκηθήο 

δηαρείξηζεο έξγνπ ζπλνδεπόκελν από ηνλ εηήζην (θαη ζπλνιηθό εθόζνλ ην έξγν 

έρεη κεγαιύηεξε δηάξθεηα) πξνϋπνινγηζκό εζόδσλ θαη εμόδσλ ηνπ έξγνπ. Σην 
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αίηεκα απνδνρήο επηζπλάπηεηαη νπνηνδήπνηε ζηνηρείν ηεθκεξηώλεη ηε 

ρξεκαηνδόηεζή ηνπ θαη θξίλεηαη απαξαίηεην από ηηο δηαδηθαζίεο ηνπ ΕΛΚΕ. Τα 

παξαπάλσ ζπληζηνύλ ην πξσηνγελέο αίηεκα ηνπ έξγνπ θαη αλαξηώληαη ζην 

ΚΗΜΔΗΣ. 

2. Έγθξηζε από ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο ηνπ ΕΛΚΕ (κε βάζε ην 

άξζξν 66 ηνπ Ν.4485/2017). Η εγθξηηηθή απόθαζε ηεο ΕΕ επέρεη ζέζε 

έγθξηζεο ηνπ πξσηνγελνύο αηηήκαηνο θαη αλαξηάηαη ζηε ΔΙΑΥΓΕΙΑ θαη ζην 

ΚΗΜΔΗΣ. 

 

΢ημείυζη: 

Η εγθεθξηκέλε απόθαζε απνδνρήο ηεο δηαρείξηζεο ηνπ έξγνπ θαη ηνπ πξνϋπνινγηζκνύ 

αλαξηώληαη ζηελ Δηαύγεηα. Γηα ηα έξγα ηα νπνία ήδε πινπνηνύληαη θαη ε ιήμε ηνπο είλαη 

κεηά ην 2018 θαη έρνπλ δηάξθεηα κεγαιύηεξε από έλα νηθνλνκηθό έηνο, ν εηήζηνο 

πξνϋπνινγηζκόο ηνπ επνκέλνπ έηνπο ππνβάιιεηαη από ηνλ ΕΥ έσο ηηο 30 Ννεκβξίνπ 

θάζε έηνπο πξνθεηκέλνπ  λα εληαρζεί ζηνλ εηήζην πξνϋπνινγηζκό ηνπ ΕΛΚΕ. Τα έξγα ηα 

νπνία είλαη ζπλερηδόκελα θαη ε ρξνληθή ηνπο δηάξθεηα δελ κπνξεί λα πξνζδηνξηζηεί ηόηε ν 

ΕΥ ζπληάζζεη πξνϋπνινγηζκό ζε εηήζηα βάζε θαη ππνβάιεη έσο ηελ 30 Ννεκβξίνπ θάζε 

έηνπο αίηεκα απνδνρήο δηαρείξηζεο ηνπ έξγνπ κε κηα ζπλνπηηθή πεξηγξαθή ηνπ θπζηθνύ 

αληηθεηκέλνπ γηα ην ηξέρνλ έηνο επηζπλάπηνληαο θαη ηνλ εηήζην αλαιπηηθό αλά θαηεγνξία 

δαπάλεο πξνϋπνινγηζκό, πξνθεηκέλνπ ν ΕΛΚΕ λα απνδερζεί εθ λένπ ηε δηαρείξηζε ηνπο 

θαη λα εληάμεη ηνλ πξνϋπνινγηζκό ηνπο ζηνλ εηήζην πξνϋπνινγηζκό ηνπ ΕΛΚΕ ηνπ 

επόκελνπ έηνπο. 

 

Β. ΓΙΑΓΙΚΑ΢ΙΔ΢ ΠΡΑΓΜΑΣΟΠΟΙΗ΢Η΢ ΓΑΠΑΝΧΝ ΠΡΟ΢ΧΠΙΚΟΤ, ΠΑΡΟΥΗ΢ 

ΤΠΗΡΔ΢ΙΧΝ ΚΑΙ ΠΡΟΜΗΘΔΙΧΝ 

 

Σο αίηημα ανάλητηρ ςποσπέυζηρ είλαη ην πξώην ζηάδην ηεο δηαδηθαζίαο πξηλ ηελ 

πξαγκαηνπνίεζε νπνηαζδήπνηε δαπάλεο θαη κπνξεί λα αθνξά ην ζύλνιν είηε κέξνο ηεο 

θαηεγνξίαο δαπάλεο όπσο απηή απνηππώλεηαη ζηνλ ηειεπηαίν εγθεθξηκέλν 

πξνϋπνινγηζκό ηνπ έξγνπ.  

 

Με ηελ αλάιεςε ππνρξέσζεο εγθξίλεηαη ε πξαγκαηνπνίεζε ησλ δαπαλώλ θαη 

δεζκεύεηαη ε αλαγθαία πίζησζε γηα ηελ πιεξσκή ηνπο.  
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Η δηαδηθαζία έθδνζεο απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο πεξηιακβάλεη εν ζςνηομία ηα 

παξαθάησ ζηάδηα: 

1. Υπνβνιή από ηνλ Ε/Υηνπ έξγνπ αηηήκαηνο, ην νπνίν όπσο ξεηά αλαθέξεηαη ζηνλ 

λόκν, ζα πξέπεη λα είλαη πιήξσο ηεθκεξησκέλν θαη λα πεξηιακβάλεη: 

 Πιήξε ζύλδεζε ηεο δαπάλεο κε ην θπζηθό αληηθείκελν ηνπ έξγνπ  θαη ηελ 

ζθνπηκόηεηα απηήο. Επηζεκαίλεηαη όηη γεληθέο θαη αόξηζηεο πεξηγξαθέο όπσο π.ρ. 

πξνκήζεηαο αλαισζίκσλ γηα ηελ θάιπςε αλαγθώλ ηνπ έξγνπ ή κεηαθίλεζε κέινπο 

γηα ηηο αλάγθεο ηνπ έξγνπ δελ ζα γίλνληαη δέθηεο.  

 Πνζνηηθή θαηαγξαθή ησλ εηδώλ ή ππεξεζηώλ θαη πεξηγξαθή απηώλ 

ζπκπεξηιακβαλνκέλσλ ησλ αληίζηνηρσλ CPV. 

 Καηεγνξία δαπάλεο όπσο αθξηβώο είλαη εληαγκέλε ζηνλ πξνϋπνινγηζκό. 

 Τν ύςνο ηεο δαπάλεο θαη ηελ θαηαλνκή απηήο αλά έηνο ζηελ πεξίπησζε πνπ ζα 

πξαγκαηνπνηεζεί ζε πεξηζζόηεξα ηνπ ελόο νηθνλνκηθά έηε. 

2. Έιεγρνη ησλ πξνϋπνινγηζκώλ γηα ηελ ζύληαμε ηνπ ζρεδίνπ απόθαζεο αλάιεςεο 

ππνρξέσζεο από ην Τκήκα Πξνκεζεηώλ ηνπ ΕΚΛΕ. 

3. Υπνγξαθή ηνπ ζρεδίνπ απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο από ηνλ Πξόεδξν ηεο 

Επηηξνπήο Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο ηνπ ΕΛΚΕ. 

4. Αλάξηεζε ηεο απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο ζηελ Δηαύγεηα θαη ζην ΚΗΜΔΗΣ αλά 

πεξίπησζε. 

5. Καηαρώξεζε ζην κεηξών Δεζκεύζεσλ ηεο απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο.  

6. Αλάξηεζε ηεο έγθξηζεο ζύλαςεο ζπκβάζεσλ θαη ηηο πεξηιήςεηο απηώλ ζηε 

ΔΙΑΥΓΕΙΑ. 

 

Β 1. ΓΙΑΓΙΚΑ΢ΙΔ΢ ΠΡΑΓΜΑΣΟΠΟΙΗ΢Η΢ ΓΑΠΑΝΧΝ ΠΑΡΟΥΗ΢ ΤΠΗΡΔ΢ΙΧΝ 

ΚΑΙ ΠΡΟΜΗΘΔΙΧΝ 

Ππομήθεια αγαθών ή ςπηπεζιών: 

(α) Για απεςθείαρ ανάθεζη έυρ €2.500,00 πλέον ΦΠΑ 

1. Υπνβνιή (από ηνλ Επηζηεκνληθό Υπεύζπλν) ηεθκεξησκέλνπ αηηήκαηνο πξνο 

ηνλ Πξόεδξν ηεο Επηηξνπήο Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο (α) δέζκεπζεο 

πηζηώζεσλ (αλάιεςε ππνρξέσζεο) θαη (β) έθδνζεο απόθαζεο αλάζεζεο.  

2. Έθδνζε ηεο απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο ε νπνία επέρεη θαη ζέζε 

απεπζείαο αλάζεζεο. 
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3. Υπνγξαθή ηεο απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο/ απεπζείαο αλάζεζεο από ηνλ 

Πξόεδξν ηεο ΕΕ θαη αλάξηεζε ζηε ΔΙΑΥΓΕΙΑ  

4. Γηα πνζά άλσ ησλ 1.000,00€ πιένλ ΦΠΑ αλαξηώληαη ζην ΚΗΜΔΗΣ ην αίηεκα 

ηνπ ΕΥ έθδνζεο απόθαζεο αλάζεζεο θαη ε απόθαζε απεπζείαο αλάζεζεο από 

ηνλ Πξόεδξν ηεο ΕΕ. 

 

Γηα δαπάλε έσο €2.500,00 πιένλ ΦΠΑ δελ απαηηείηαη ε πξνζθόκηζε απόδεημεο 

έξεπλαο αγνξάο. Σεκεηώλεηαη όηη ν ΕΥ νθείιεη λα δηελεξγήζεη κε δηθή ηνπ επηκέιεηα 

ζρεηηθή έξεπλα αγνξάο θαη λα ηεξήζεη ηα ζρεηηθά απνδεηθηηθά ζην αξρείν ηνπ 

έξγνπ ζε πεξίπησζε πηζαλνύ κειινληηθνύ ειέγρνπ από νπνηνλδήπνηε Φνξέα. 

 

΢ημειώνεηαι όηι για ηην παπαπάνυ πεπίπηυζη (α) δεν απαιηείηαι εγκπιηική 

απόθαζη ηηρ Δπιηποπήρ Δπεςνών παπά μόνο ηος Πποέδπος. 

 

(β) Για απεςθείαρ ανάθεζη από €2.500,01 έυρ €20.000,00 πλέον ΦΠΑ 

1. Υπνβνιή (από ηνλ Επηζηεκνληθό Υπεύζπλν) ηεθκεξησκέλνπ αηηήκαηνο πξνο 

ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο (α) δέζκεπζεο πηζηώζεσλ (αλάιεςε 

ππνρξέσζεο) θαη (β) έθδνζεο απόθαζεο αλάζεζεο.  

Από €2.500,01 έσο €20.000,00 ην ηεθκεξησκέλν αίηεκα ηνπ Επηζηεκνληθνύ 

Υπεπζύλνπ γηα ηελ έθδνζε ηεο απόθαζεο απεπζείαο αλάζεζεο, ζπλνδεύεηαη 

από απόδεημε έξεπλαο αγνξάο (επηζπλάπηνληαη ηνπιάρηζηνλ 2 πξνζθνξέο) θαη ε 

απόθαζε απεπζείαο αλάζεζεο έπεηαη ηεο Απόθαζεο Αλάιεςεο Υπνρξέσζεο. 

2.  Έθδνζε από ηε Μ.Ο.Δ.Υ. απόθαζεο  Αλάιεςεο Υπνρξέσζεο νπνία ππνγξάθεηαη 

από ηνλ Πξόεδξν, αλαξηάηαη ζηε ΔΙΑΥΓΕΙΑ θαη ζηε ζπλέρεηα θαηαρσξείηαη ζην 

Μεηξών Δεζκεύζεσλ.  

3. Έγθξηζε από ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο ηεο απεπζείαο αλάζεζεο. 

5. Έθδνζε ηεο απόθαζεο απεπζείαο αλάζεζεο, ππνγξαθή ηεο από ηνλ Πξόεδξν 

ηεο ΕΕ θαη αλάξηεζε ηεο ζηε ΔΙΑΥΓΕΙΑ.  

6. Αλαξηώληαη ζην ΚΗΜΔΗΣ ην αίηεκα ηνπ ΕΥ έθδνζεο απόθαζεο αλάζεζεο θαη ε 

απόθαζε απεπζείαο αλάζεζεο από ηνλ Πξόεδξν ηεο ΕΕ. 

 

(γ) Για ανάθεζη μεηά από διαγυνιζηική διαδικαζία για ππομήθεια αγαθών ή 

ςπηπεζιών (καηηγοπία δαπάνηρ >20.000,01€ πλέον ΦΠΑ) 
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1. Υπνβνιή (από ηνλ Επηζηεκνληθό Υπεύζπλν) ηεθκεξησκέλνπ αηηήκαηνο πξνο 

ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο (α) έγθξηζεο ηεύρνπο δηαθήξπμεο θαη (β) 

δέζκεπζεο πηζηώζεσλ (αλάιεςε ππνρξέσζεο).  

2. Έγθξηζε ηνπ ηεύρνπο δηαθήξπμεο από ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο. 

3. Έθδνζε από ηε Μ.Ο.Δ.Υ. (κεηά ηελ ζπλεδξίαζε ηεο ΕΕ) ηεο Αλάιεςεο 

Υπνρξέσζεο ε νπνία ππνγξάθεηαη από ηνλ Πξόεδξν, αλαξηάηαη ζηε ΔΙΑΥΓΕΙΑ 

θαη ζηε ζπλέρεηα θαηαρσξίδεηαη ζην Μεηξών Δεζκεύζεσλ από ηελ νηθνλνκηθή 

ππεξεζία. 

4. Αλαξηώληαη ζην ΚΗΜΔΗΣ ην αίηεκα ηνπ ΕΥ έγθξηζεο ηεύρνπο δηαθήξπμεο, ε 

έγθξηζε ηνπ ηεύρνπο δηαθήξπμεο από ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο, ε 

δηαθήξπμε. 

 

ΠΡΟ΢ΟΥΗ: 

Η απόθαζε αλάιεςεο ππνρξέσζεο εθδίδεηαη πξηλ από ηελ ππνγξαθή ηεο ζρεηηθήο 

δηαθήξπμεο όπνπ απαηηείηαη, από ην αξκόδην όξγαλν ηνπ θνξέα. Αλαζέζεηο, 

δηαθεξύμεηο, ζπκβάζεηο ρσξίο λα έρεη πξνεγεζεί έγθπξε απόθαζεο αλάιεςεο είλαη 

άθπξεο. 

΢ημειώνεηαι όηι για ηιρ πεπιπηώζειρ (β) και (γ) απαιηείηαι εγκπιηική απόθαζη 

ηηρ Δπιηποπήρ Δπεςνών. 

 

Β 2. ΓΙΑΓΙΚΑ΢ΙΔ΢ ΠΡΑΓΜΑΣΟΠΟΙΗ΢Η΢ ΜΔΣΑΚΙΝΗ΢ΔΧΝ 

1. Υπνβνιή από ηνλ Επηζηεκνληθά Υπεύζπλν ηεθκεξησκέλνπ αηηήκαηνο πξνο ηνλ 

Πξόεδξν ηεο Επηηξνπήο Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο, γηα δέζκεπζε ησλ 

απαηηνύκελσλ πηζηώζεσλ (αλάιεςε ππνρξέσζεο) θαη αηηήκαηνο έγθξηζεο 

κεηαθίλεζεο πξνο ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ (άξζξν 65, Ν. 4485/2017) 

ηνπιάρηζηνλ δεθαπέληε κέξεο πξηλ ηελ κεηαθίλεζε. 

Σην αίηεκα ζα ζπκπιεξώλνληαη ηα ζηνηρεία ηεο κεηαθίλεζεο (νλνκαηεπώλπκν 

ηαμηδεύνληνο, εκεξνκελίεο ηαμηδηνύ, πξννξηζκόο θιπ), ε εθηηκώκελε δαπάλε 

θαζώο θαη ηεθκεξίσζε ηεο ζπλάθεηαο ηνπ ηαμηδηνύ ζε ζρέζε κε ην θπζηθό 

αληηθείκελν ηνπ έξγνπ θαη ηνπ ρξόλνπ πινπνίεζήο ηνπ (ζθνπηκόηεηα δαπάλεο) 

ε νπνία ζα πξέπεη λα είλαη ζπγθεθξηκέλε θαη ζαθήο.  

Ελδεηθηηθά παξαδείγκαηα: 

Σπκκεηνρή ζε ζπλέδξην/ζεκηλάξην: Επηζπλάπηεηαη ην θύιιν ελεκέξσζεο ηνπ 
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Σπλεδξίνπ θαη ζπζρεηίδεηαη ε ζεκαηηθή κε ην πιαίζην ηνπ έξγνπ ή κε ην 

αληηθείκελν ηνπ ΠΜΣ, αλ ππάξρεη αλαθνίλσζε ε νπνία έρεη αλαθνηλσζεί θαη 

πεξηιακβάλεηαη ζην ζπλέδξην επηζπλάπηεηαη ε πεξίιεςε ζηελ νπνία 

αλαθέξεηαη ε πεγή ρξεκαηνδόηεζεο θαζώο θαη κε πνην παθέην εξγαζίαο, 

παξαδνηέν ζρεηίδεηαη ε αλαθνίλσζε. Σε πεξίπησζε πνπ δελ ππάξρεη 

αλαθνίλσζε, αηηηνινγείηαη ε αλάγθε ζπκκεηνρήο – εθπαηδεπηηθή/ελεκεξσηηθή 

θαη ε ζπζρέηηζε κε παθέην εξγαζίαο ή κε ην αληηθείκελν ηνπ ΠΜΣ. 

Σπκκεηνρή ζε ζπλάληεζε ηνπ έξγνπ: Επηζπλάπηεηαη ε πξόζθιεζε ηνπ 

ζπληνληζηή ή ρξεκαηνδόηε θαη γίλεηαη αλαθνξά ζηε πξόβιεςε πνπ ππάξρεη 

ζηε πεξηγξαθή ηνπ θπζηθνύ αληηθεηκέλνπ. 

2. Έθδνζε ηεο απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο ε νπνία επέρεη θαη ζέζε 

απεπζείαο αλάζεζεο. 

3. Υπνγξαθή ηεο απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο, νπνία ππνγξάθεηαη από ηνλ 

Πξόεδξν θαη αλαξηάηαη ζηε ΔΙΑΥΓΕΙΑ 

4. Έγθξηζε ηεο κεηαθίλεζεο από ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο ηνπ ΕΛΚΕ 

θαη απνζηνιή ζηνλ Επηζηεκνληθό Υπεύζπλν κήλπκα ειεθηξνληθνύ 

ηαρπδξνκείνπ κε ην νπνίν ζα ελεκεξώλεηαη γηα ηελ έγθξηζε ηνπ ηαμηδηνύ. 

 

Σεκεηώλεηαη όηη δαπάλεο ζην πιαίζην ηαμηδηώλ πνπ δελ έρνπλ πξνεγθξηζεί από ηελ 

Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο ηνπ ΕΛΚΕ, δελ ζα γίλνληαη απνδεθηέο πξνο 

πιεξσκή. 

Καηά ηα ινηπά ε δηαδηθαζία γηα ηηο κεηαθηλήζεηο παξακέλεη ε ίδηα. 

 

Β 3. ΓΙΑΓΙΚΑ΢ΙΔ΢ ΠΡΑΓΜΑΣΟΠΟΙΗ΢Η΢ ΓΑΠΑΝΧΝ ΠΡΟ΢ΧΠΙΚΟΤ 

Αναθέζειρ / έγκπιζη απαζσόληζηρ πποζυπικού 

(α) Για απεςθείαρ ανάθεζη ζε πεπιπηώζειρ ηαθηηθνύ πξνζσπηθνύ ηνπ Ιδξύκαηνο 

(κέιε ΔΕΠ, ΕΔΙΠ, ΕΤΕΠ, ΙΔΑΦ) ή πξνζσπηθνύ πνπ εμαηξείηαη από ηελ δηελέξγεηα 

πξόζθιεζεο εθδήισζεο ελδηαθέξνληνο: 

1. Υπνβνιή (από ηνλ Επηζηεκνληθό Υπεύζπλν) ηεθκεξησκέλνπ αηηήκαηνο πξνο 

ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο (α) δέζκεπζεο πηζηώζεσλ (αλάιεςε 

ππνρξέσζεο), (β) έθδνζεο απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο θαη (γ) 

νλνκαζηηθέο θαηαζηάζεηο κε ηα ζπλεκκέλα ζε απηέο έγγξαθα.  

2. Έθδνζε από ηε Μ.Ο.Δ.Υ. απόθαζεο Αλάιεςεο Υπνρξέσζεο νπνία ππνγξάθεηαη 
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από ηνλ Πξόεδξν, αλαξηάηαη ζηε ΔΙΑΥΓΕΙΑ θαη ζηε ζπλέρεηα θαηαρσξείηαη ζην 

Μεηξών Δεζκεύζεσλ  

3. Έγθξηζε από ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο ηεο απεπζείαο αλάζεζεο. 

4. Έθδνζε ηεο απόθαζεο απεπζείαο αλάζεζεο, ππνγξαθή ηεο από ηνλ Πξόεδξν 

ηεο ΕΕ θαη αλάξηεζε ηεο ζηε ΔΙΑΥΓΕΙΑ.  

 

(β) Για ανάθεζη μεηά από ππόζκληζη εκδήλυζηρ ενδιαθέπονηορ  

1. Υπνβνιή (από ηνλ Επηζηεκνληθό Υπεύζπλν) ηεθκεξησκέλνπ αηηήκαηνο πξνο 

ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο (α) έγθξηζεο ηεύρνπο πξόζθιεζεο θαη 

(β) δέζκεπζεο πηζηώζεσλ (αλάιεςε ππνρξέσζεο).  

2. Έγθξηζε ηνπ ηεύρνπο πξόζθιεζεο από ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ θαη Δηαρείξηζεο. 

3. Έθδνζε από ηε Μ.Ο.Δ.Υ. (κεηά ηελ ζπλεδξίαζε ηεο ΕΕ) ηεο Αλάιεςεο 

Υπνρξέσζεο ε νπνία ππνγξάθεηαη από ηνλ Πξόεδξν, αλαξηάηαη ζηε ΔΙΑΥΓΕΙΑ 

θαη ζηε ζπλέρεηα θαηαρσξείηαη ζην Μεηξών Δεζκεύζεσλ από ηελ νηθνλνκηθή 

ππεξεζία. 

 

Η απόθαζε αλάιεςεο ππνρξέσζεο εθδίδεηαη πξηλ από ηελ ππνγξαθή ηεο ζρεηηθήο 

πξόζθιεζεο, όπνπ απαηηείηαη, από ην αξκόδην όξγαλν ηνπ θνξέα. Αλαζέζεηο, 

πξνζθιήζεηο, ζπκβάζεηο ρσξίο λα έρεη πξνεγεζεί έγθπξε απόθαζε αλάιεςεο είλαη 

άθπξεο. 

 

Καηά ηα ινηπά ε δηαδηθαζία γηα ηελ επηινγή θαη απαζρόιεζε πξνζσπηθνύ 

παξακέλεη ε ίδηα. 

 

Γ. ΔΚΚΑΘΑΡΙ΢Η – ΔΝΣΑΛΜΑΣΟΠΟΙΗ΢Η – ΔΞΟΦΛΗ΢Η ΓΑΠΑΝΗ΢ 

Γιαδικαζία: 

1. Υπνβνιή (από ηνλ Επηζηεκνληθά Υπεύζπλν) αηηηνινγεκέλνπ αηηήκαηνο 

πιεξσκήο δαπάλεο (άξζξν 11, Ν.4521/2018) κε όια ηα απαηηνύκελα από ηε 

λνκνζεζία παξαζηαηηθά.  

2. Έιεγρνο ζύκθσλα κε ην άξζξν 3 ηεο ΚΥΑ θαη εθθαζάξηζε δαπάλεο (έθδνζε 

πξάμεο εθθαζάξηζεο θαη ππνγξαθή από εθθαζαξηζηή), έθδνζε ηίηινπ 

πιεξσκήο ή Φξεκαηηθνύ Εληάικαηνο (ππνγξαθή από Π.Ο.Υ.). 
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3. Έθδνζε από ηε Μ.Ο.Δ.Υ., «θαηαρσξηζηένπ εγγξάθνπ», κε ηίηιν «Αλαγγειία 

Πιεξσκήο» ή «Οξηζηηθνπνίεζε Πιεξσκήο» (ην νπνίν ππνγξάθεηαη από ηνλ 

Π.Ο.Υ. ή άιιν ππάιιειν ηνπ ινγηζηεξίνπ), ην νπνίν ζα αλαξηάηαη κε επζύλε 

ηεο Μ.Ο.Δ.Υ. ζην ΔΙΑΥΓΕΙΑ θαη επηπξνζζέησο ζην ΚΗΜΔΗΣ γηα πξνκήζεηεο 

πνπ μεπεξλνύλ ηα 1.000€. Η παξνύζα αλάξηεζε θξίζεθε ππνρξεσηηθή ιόγσ 

ηνπ όηη: α) ην εγθεθξηκέλν Φξεκαηηθό Έληαικα Πιεξσκήο δελ δύλαηαη λα 

αλαξηεζεί ζε δηαδηθηπαθή πιαηθόξκα, κε δεδνκέλν όηη πεξηιακβάλεη 

επαίζζεηα πξνζσπηθά δεδνκέλα ησλ δηθαηνύρσλ (ηξαπεδηθνύο ινγαξηαζκνύο) 

θαη β) ην γεγνλόο όηη ζην ΚΗΜΔΗΣ ζα πξέπεη λα θαηαρσξνύληαη ππνρξεσηηθά: 

«ζη) Η εληνιή πιεξσκήο ήηνη ε πξάμε (ην ρξεκαηηθό έληαικά ή άλλο 

παπαζηαηικό ζηοισείο) κε ηελ νπνία, ην αξκόδην θαηά λόκν όξγαλν, εληέιιεηαη 

ηελ πιεξσκή ζπγθεθξηκέλεο δαπάλεο ζην δηθαηνύρν ηεο ζύκθσλα κε ηηο 

ηζρύνπζεο θείκελεο θαηά πεξίπησζε δηαηάμεηο» (άξζξν 6 - εγθύθιηνο 

57654/22.05.2017 ηνπ Υπνπξγείνπ Οηθνλνκίαο θαη Αλάπηπμεο– ΑΔΑ: 

6Χ4Ν465ΦΙ8-Υ1Α). 

4. Αθνινπζεί ε εμόθιεζε ησλ ηίηισλ πιεξσκήο από ηνλ επηθεθαιήο ηνπ 

γξαθείνπ Τακεηαθήο Δηαρείξηζεο ηεο Μ.Ο.Δ.Υ., πξνθεηκέλνπ λα πιεξσζεί κηα 

δαπάλε πνπ πξνεγνπκέλσο έρεη αλαιεθζεί θαη εθθαζαξηζηεί. Σηε ζπλέρεηα 

εθδίδεηαη επηηαγή ή εληνιή κεηαθνξάο θαη πίζησζεο ινγαξηαζκνύ ηνπ 

δηθαηνύρνπ/σλ πξνο ην ζπλεξγαδόκελν πηζησηηθό Ίδξπκα. (ππνγξαθή από 

ππεύζπλν ηακεηαθήο δηαρείξηζεο). Καηά ηελ εμόθιεζε ησλ Φ.Ε. ηεξνύληαη νη 

εθάζηνηε ηζρύνπζεο δηαηάμεηο πεξί αζθαιηζηηθήο θαη θνξνινγηθήο 

ελεκεξόηεηαο, θαζώο θαη ινηπώλ δηθαηνινγεηηθώλ εμόθιεζεο. 

 
ΠΡΟ΢ΟΥΗ: 
Σε πεξίπησζε πνπ ε αηηνύκελε αλάιεςε ππνρξέσζεο (θαη αληίζηνηρε δέζκεπζε πνζνύ) 

γηα ην ζπγθεθξηκέλν θνλδύιη ππεξβαίλεη ην θνλδύιη ηνπ εγθεθξηκέλνπ εηήζηνπ 

πξνϋπνινγηζκνύ ηνπ έξγνπ, ην αίηεκα γηα ηελ έθδνζε απόθαζεο αλάιεςεο ππνρξέσζεο 

επηζηξέθεηαη ζηνλ Ε/Υ. Ο Ε/Υ αθνινπζεί ηε δηαδηθαζία ηξνπνπνίεζεο ηνπ 

πξνϋπνινγηζκνύ θαη κεηά ηελ έγθξηζή ηνπ από ηελ Επηηξνπή Εξεπλώλ ππνβάιιεηαη εθ 

λένπ.  

Τα αηηήκαηα γηα ηελ πινπνίεζε ησλ ζπγθεθξηκέλσλ δαπαλώλ (ησλ δαπαλώλ δειαδή γηα 
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ηηο νπνίεο πξέπεη λα γίλεη ηξνπνπνίεζε πξνϋπνινγηζκνύ) ζα γίλνληαη απνδεθηά κεηά ηελ 

έγθξηζε ηεο ηξνπνπνίεζεο ηνπ πξνϋπνινγηζκνύ (Γηα παξάδεηγκα: ε εκεξνκελία έλαξμεο 

κηαο ζύκβαζεο ζα είλαη κεηά ηελ έγθξηζε ηεο ηξνπνπνίεζεο, ην αίηεκα γηα πξνκήζεηα 

ή/θαη ηαμίδη ζα είλαη κεηά ηελ έγθξηζε ηεο ηξνπνπνίεζεο) 

 


