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	ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΟ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟ ΙΔΡΥΜΑ ΑΘΗΝΑΣ
ΤΜΗΜΑ ΕΡΕΥΝΗΤΙΚΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ
ΕΙΔΙΚΟΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ ΕΡΕΥΝΑΣ


Ταχ. Δ/νση : Αγ. Σπυρίδωνος 28 & Μήλου 1, ΤΚ 122 10, ΑΙΓΑΛΕΩ                              
Τηλέφωνο : 210 5385174
                        Αιγάλεω: 02-06-14
FAX            : 210 5385185                                                            Αριθμ. Πρωτοκ.: 3392
E-mail          :eee@teiath.gr 
                        
ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ ΓΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΤΑΣΗΣ ΠΡΟΣ ΣΥΝΑΨΗ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ ΜΙΣΘΩΣΗΣ ΕΡΓΟΥ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
Ο Ειδικός Λογαριασμός Κονδυλίων Έρευνας του ΤΕΙ Αθήνας στο πλαίσιο του έργου «Ανάπτυξη – Τεχνική & Συμβουλευτική Υποστήριξη των έργων που διαχειρίζεται ο ΕΛΚΕ», προτίθεται να συνάψει μία σύμβαση μίσθωσης έργου ιδιωτικού δικαίου με έναν Πτυχιούχο Ανώτατης Εκπαίδευσης Διοίκησης Επιχειρήσεων, για την κάλυψη των αναγκών του ανωτέρου έργου και καλεί τους ενδιαφερόμενους να υποβάλουν πρόταση στην παρούσα πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος:
Αντικείμενο έργου: 
· Υποστήριξη της μονάδας οικονομικής διαχείρισης του ΕΛΚΕ 
· Έλεγχος της ορθότητας και επιλεξιμότητας όλων των δαπανών – παραστατικών που συνοδεύουν τις δαπάνες

· Έλεγχος του υπολογισμού των κρατήσεων (φόροι κλπ)

· Έλεγχος, υποστήριξη και παρακολούθηση της όλης διαδικασίας των διαγωνισμών (σύνταξη διακηρύξεων, έλεγχος πρακτικών κλπ)

· Έλεγχος, υποστήριξη και παρακολούθηση της όλης διαδικασίας προσκλήσεων εκδήλωσης ενδιαφέροντος για σύναψη συμβάσεων μίσθωσης έργου
· Συνεργασία με ελεγκτικούς μηχανισμούς και προετοιμασία φακέλων.
Απαιτούμενα προσόντα:

- Πτυχίο Ανώτατης Εκπαίδευσης Διοίκησης Επιχειρήσεων

- Άριστη χρήση Η/Υ (Windows, Word, Excel, Power point, Internet)

- Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας

-Επαγγελματική εμπειρία στην διοικητική παρακολούθηση και εποπτεία συγχρηματοδοτούμενων πράξεων, ερευνητικών και άλλων προγραμμάτων ενώ θα εκτιμηθεί ιδιαίτερα η εμπειρία στις διαδικασίες λειτουργίας Ειδικών Λογαριασμών ΑΕΙ.
Διάρκεια σύμβασης: 1 έτος από την υπογραφή της σύμβασης με δυνατότητα ανανέωσης.
Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να καταθέσουν (ώρες γραφείου 8.00-14.00) ή να αποστείλουν ταχυδρομικά τα ακόλουθα απαραίτητα δικαιολογητικά σε φάκελο με την ένδειξη: «Πρόταση στο πλαίσιο της Πρόσκλησης (αρ. πρωτ.: 3392/02-06-14) για το έργο «Ανάπτυξη – Τεχνική & Συμβουλευτική Υποστήριξη των έργων που διαχειρίζεται ο ΕΛΚΕ», μέχρι και τις 18-06-14 στη διεύθυνση:

ΤΕΙ Αθήνας 
Τμήμα Ερευνητικών Προγραμμάτων, 
Αγίου Σπυρίδωνος 28 και Μήλου 1 (2ος όροφος), Αιγάλεω, Τ.Κ. 122 10

Απαραίτητα δικαιολογητικά:
· Έντυπο πρότασης
· Σύντομο βιογραφικό σημείωμα (με αναφορά στα σχετικά με την προκήρυξη προσόντα)
· Επικυρωμένα αντίγραφα τίτλων σπουδών
· Αποδεικτικά επαγγελματικής εμπειρίας.
Η εμπρόθεσμη υποβολή των προτάσεων που θα αποσταλούν ταχυδρομικά αποδεικνύεται από τη σφραγίδα του ταχυδρομείου.
Η παρούσα πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος δεν δεσμεύει τον Ειδικό Λογαριασμό Κονδυλίων Έρευνας να συνάψει συνεργασία με τους ενδιαφερόμενους και δεν γεννά δικαιώματα προσδοκίας.
Η παρούσα πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος δημοσιεύεται στην ιστοσελίδα του ΤΕΙ Αθήνας www.teiath.gr .

Ο Πρόεδρος της Επιτροπής Διαχείρισης
 του Ειδικού Λογαριασμού
Δ. Τριάντης
Καθηγητής
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