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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ ΓΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΤΑΣΗΣ ΠΡΟΣ ΣΥΝΑΨΗ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΜΙΣΘΩΣΗΣ ΕΡΓΟΥ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΜΕ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ ΣΥΝΕΡΓΑΤΗ ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ  ΤΟΥ ΠΜΣ ΤΟΥ ΤΜΗΜΑΤΟΣ  ΜΑΙΕΥΤΙΚΗΣ «ΠΡΟΗΓΜΕΝΗ ΚΑΙ ΤΕΚΜΗΡΙΩΜΕΝΗ ΜΑΙΕΥΤΙΚΗ ΦΡΟΝΤΙΔΑ»
Ο Ειδικός Λογαριασμός Κονδυλίων Έρευνας του ΤΕΙ Αθήνας στο πλαίσιο του προγράμματος Μεταπτυχιακών Σπουδών (Π.Μ.Σ.) «Προηγμένη και Τεκμηριωμένη Μαιευτική Φροντίδα» του Τμήματος Μαιευτικής  της Σχολής Επαγγελμάτων Υγείας & Πρόνοιας  του Τ.Ε.Ι. Αθήνας προτίθεται να συνάψει μία σύμβαση μίσθωσης έργου ιδιωτικού δικαίου με έναν εξωτερικό συνεργάτη για την υποστήριξη του παραπάνω προγράμματος και καλεί τους ενδιαφερόμενους να υποβάλουν πρόταση στην παρούσα πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος:

1. Μία θέση γραμματειακής – διοικητικής  υποστήριξης με καθήκοντα
· την τήρηση πρωτοκόλλου,

· την παροχή πληροφοριών στους υποψήφιους φοιτητές του ΠΜΣ,

· την τήρηση του ενεργού μαθητολογίου του ΠΜΣ,

· την τήρηση των απαραίτητων αρχείων και φακέλων του ΠΜΣ,

· σύνταξη συμβάσεων,

· παρακολούθηση προϋπολογισμού σε συνεργασία με τον Διευθυντή  ,

· τήρηση αρχείου εντολών πληρωμών,

· τήρηση αρχείου εισηγήσεων και αποφάσεων ΕΔΕΛ (Επιτροπή Διαχείρισης Ειδικού Λογαριασμού),

· την συνεργασία µε τον διευθυντή και τους διδάσκοντες στο ΠΜΣ προκειμένου να εξασφαλίζεται η ομαλή διεξαγωγή των λειτουργιών του ΠΜΣ.

	Απαιτούμενα προσόντα - Κριτήρια


	Παρατηρήσεις
	Μονάδες βαθμολόγησης

	Πτυχίο ΑΕΙ θεωρητικών επιστημών (ή ισότιμο αντίστοιχο πτυχίο του εξωτερικού αναγνωρισμένο από το ΔΟΑΤΑΠ)
	Εάν δεν υπάρχει ή δεν αποδεικνύεται, αποτελεί λόγο αποκλεισμού
	Βαθμός πτυχίου *3 μονάδες

	Αποδεδειγμένη εμπειρία γραμματειακής υποστήριξης 
	Εάν δεν υπάρχει ή δεν αποδεικνύεται, αποτελεί λόγο αποκλεισμού
	20 μονάδες

	Μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών πληροφορικής (ή ισότιμο αντίστοιχο μεταπτυχιακό τίτλο σπουδών του εξωτερικού αναγνωρισμένο από το ΔΟΑΤΑΠ)
	Εάν δεν υπάρχει ή δεν αποδεικνύεται, αποτελεί λόγο αποκλεισμού
	20 μονάδες

	Αποδεδειγμένη άριστη γνώση της Αγγλικής γλώσσας
	Εάν δεν υπάρχει ή δεν αποδεικνύεται, αποτελεί λόγο αποκλεισμού
	10 μονάδες

	Συνέντευξη ενώπιον της Επιτροπής Αξιολόγησης 
	Θα συνεκτιμηθούν τα επιπρόσθετα προσόντα, καθώς και όσα στοιχεία συμβάλλουν στο να σχηματιστεί μία ολοκληρωμένη εικόνα των ατομικών προσόντων και ικανοτήτων του υποψηφίου
	20 μονάδες


Διάρκεια απασχόλησης: Η διάρκεια της σύμβασης θα είναι από την ημερομηνία υπογραφής τους έως και 31/07/2017 με δυνατότητα ανανέωσης μέχρι τη λήξη της Πράξης.
Ποσό: έως του ποσού των 10.000,00 € (συμπεριλαμβανομένων των νομίμων κρατήσεων)
Αξιολόγηση προτάσεων

Οι υποβαλλόμενες προτάσεις αξιολογούνται και επιλέγεται εκείνη η πρόταση που υποβάλλεται εμπρόθεσμα, είναι παραδεκτή και πληροί στο σύνολό της και με τον καλύτερο δυνατό τρόπο τους ουσιαστικούς όρους (προϋποθέσεις υποβολής και όλα τα απαραίτητα προσόντα) της παρούσας Πρόσκλησης.

Πρόταση η οποία δεν πληροί σωρευτικά τις προϋποθέσεις υποβολής και όλα τα απαιτούμενα προσόντα της αντίστοιχης «Θέσης» της παρούσας Πρόσκλησης, δεν βαθμολογείται και απορρίπτεται αυτόματα.

Όσοι/ες από τους ενδιαφερόμενους/νες πληρούν τις προϋποθέσεις υποβολής και όλα τα απαιτούμενα προσόντα, θα κληθούν για προσωπική συνέντευξη, σε ημερομηνία, ώρα και τόπο, που θα τους ανακοινωθεί γραπτώς ή τηλεφωνικώς. 

Σε περίπτωση ισοβαθμίας επιλέγεται κατά σειρά η πρόταση του ενδιαφερόμενου α) με την μεγαλύτερη αποδεδειγμένη εμπειρία, β) με τον μεγαλύτερο βαθμό Απολυτηρίου Γενικού Λυκείου γ) με τον μεγαλύτερο βαθμό στο βασικό τίτλο σπουδών (πτυχίο ΑΕΙ), δ) με τον μεγαλύτερο βαθμό στο μεταπτυχιακό τίτλο σπουδών.

Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να καταθέσουν (ώρες γραφείου 8.00-14.30) ή να αποστείλουν ταχυδρομικά τα ακόλουθα απαραίτητα δικαιολογητικά σε φάκελο με την ένδειξη: «Πρόταση στο πλαίσιο της Πρόσκλησης (αρ. πρωτ.: 2468/08-07-2016) για το ΠΜΣ «Προηγμένη και Τεκμηριωμένη Μαιευτική Φροντίδα» του Τμήματος Μαιευτικής  μέχρι και τις 26/07/2016 στη διεύθυνση:

ΤΕΙ Αθήνας
Τμήμα Ερευνητικών Προγραμμάτων,
Αγίου Σπυρίδωνος 28 και Μήλου 1 (2ος όροφος), Αιγάλεω, Τ.Κ. 122 43
Απαραίτητα δικαιολογητικά:
· Έντυπο πρότασης

· Σύντομο βιογραφικό σημείωμα (με αναφορά στα σχετικά με την προκήρυξη προσόντα)

· Αποδεικτικά των απαιτούμενων από την προκήρυξη προσόντων
     Για περισσότερες πληροφορίες οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να απευθύνονται στα τηλέφωνα 2105385570, 6977910117, 6945159535, 6937673814.
Η εμπρόθεσμη υποβολή των προτάσεων που θα αποσταλούν ταχυδρομικά αποδεικνύεται από τη σφραγίδα του ταχυδρομείου.
Ο εξωτερικός Συνεργάτης που θα επιλεγεί θα συνάψει σύμβαση μίσθωσης έργου. 
Υποβολή ενστάσεων

Υποψήφιος ο οποίος επιθυμεί να υποβάλει ένσταση σχετικά με τα αποτελέσματα της αξιολόγησης, δικαιούται να προσφύγει στην Επιτροπή Διαχείρισης του Ειδικού Λογαριασμού εντός 5 ημερών από την κοινοποίηση των αποτελεσμάτων αξιολόγησης.
Οι υποψήφιοι έχουν δικαίωμα πρόσβασης στα έγγραφά τους καθώς και σε αυτά των συνυποψηφίων τους κατόπιν γραπτής τους αίτησης και υπό τις προϋποθέσεις του άρθρου 5 του Ν. 2690/1999 (ΦΕΚ Α’ 45/9.3.1999).

Η παρούσα πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος δε δεσμεύει τον Ειδικό Λογαριασμό Κονδυλίων Έρευνας να συνάψει συνεργασία με τους ενδιαφερόμενους και δε γεννά δικαιώματα προσδοκίας.

Η παρούσα πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος δημοσιεύεται στην ιστοσελίδα του ΤΕΙ Αθήνας www.teiath.gr.
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 του Ειδικού Λογαριασμού
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