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ΘΕΜΑ : Πρακτική Άσκηση στην Εταιρεία DIOLKOS co.









Καλλιθέα, 06/03/2009

θα θέλαμε να σας ενημερώσουμε ότι μας ενδιαφέρει η ανάπτυξη μιας συνεργασίας μεταξύ του Τ.Ε.Ι. Αθηνών και της εταιρείας Diolkos co. στα πλαίσια της πρακτικής άσκησης.

Η εταιρεία Diolkos είναι εταιρεία παροχής λύσεων λογισμικού και ασχολείται κυρίως με την ανάπτυξη ιντερνετικών ασφαλιστικών προγραμμάτων και με την μεταπώληση και υποστήριξη εμπορικών και ασφαλιστικών  πακέτων σε ένα ευρύ φάσμα επιχειρήσεων. 

Την παρούσα χρονική στιγμή, ψάχνουμε μια κοπέλα για την υποστήριξη της γραμματείας και του backoffice της εταιρείας. Η περιγραφή της θέσης εργασίας που ενδιαφερόμαστε να καλύψουμε είναι:

1. Εξυπηρέτηση του τηλεφωνικού κέντρου

2. Ενημέρωση και παρακολούθηση του cash flow αρχείου και του ταμείου

3. Ενημέρωση και παρακολούθηση της εμπορικής εφαρμογής (Κεφάλαιο 4) της εταιρείας

4. Παρακολούθηση και διαχείριση των οφειλών σε/από  Προμηθευτές/Πελάτες

5. Διαχείριση και σύνταξη προσφορών σε πελάτες

Θα είμαστε στη διάθεσή σας οποιαδήποτε στιγμή, για να μπορέσουμε να λύσουμε οποιαδήποτε απορία που μπορεί να σας έχει δημιουργηθεί. Επίσης, μπορείτε να επισκεφθείτε την ιστοσελίδα της Diolkos (www.diolkos.gr) για περαιτέρω πληροφορίες εσείς ή οι φοιτητές που ενδιαφέρονται να ενταχθούν στην δυναμική μας ομάδα.

Με εκτίμηση,

Θ. Παυλόπουλος
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