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Πρακτική Διοίκησης Επιχειρήσεων
Η EWORX, εταιρεία νέας τεχνολογίας ενδιαφέρεται να συμμετέχει στο πρόγραμμα πρακτικής άσκησης του ΤΕΙ Αθηνών για την απασχόληση 1 φοιτήτριας του Τμήματος Διοίκησης Επιχειρήσεων με 6μηνη διάρκεια:

Περιοχή απασχόλησης: Χαλάνδρι, Ζαν Μωρεάς 66, 15231 στην έδρα της εταιρείας.

Καθήκοντα: απασχόληση στο Τμήματα Διοικητικής Υποστήριξης 
Περιγραφή της Θέσης:

Η φοιτήτρια θα αναλάβει τα εξής καθήκοντα:

· Διαχείριση Αρχείου

· Οργάνωση & Διαχείριση Εταιρικής Επικοινωνίας

· Οργάνωση & Διαχείριση Βιβλιοθήκης

· Χρήση των Εταιρικών Διαδικτυακών Εφαρμογών
· Υποστήριξη Διοικητικών Διαδικασιών
Γνώσεις:

· Καλή γνώση Αγγλικών

· Καλή Γνώση Εφαρμογών Office (Word-Excel)

· Χρήση Internet-Email
Θα εκτιμηθούν:
· Φιλικός και ευδιάθετος χαρακτήρας.

· Οργάνωση και αναλυτική σκέψη.
Πόλη: Αθήνα, Χαλάνδρι
E-mail: jobs@eworx.gr
Τμήμα: Διαχείρισης Ανθρωπίνων Πόρων
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EWORX S.A.: 66 Jean Moreas Street - Halandri 15231 – Athens - Greece
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