[image: image1.png]Vi

OPTIMAL BUSINESS ACTION




Η Optimal Business Action, αναζητά:

HR trainee (φοιτητές ΤΕΙ) – (Κωδ PS2-000516)
Περιγραφή θέσης
 
Αναζητούμε φοιτητή/τρια ΤΕΙ, προκειμένου να πραγματοποιήσει στην εταιρεία μας την υποχρεωτική πρακτική του άσκηση. Στα καθήκοντα της θέσης περιλαμβάνονται μεταξύ άλλων:

· Παροχή υποστήριξης στο τμήμα μισθοδοσίας/administration
· Επικοινωνία με εργαζόμενους για ζητήματα μισθοδοσίας
· Παροχή υποστήριξης στο τμήμα προσέλκυσης και επιλογής

· Καταχώρηση βιογραφικών στη βάση δεδομένων

· Αξιολόγηση βιογραφικών

· Επικοινωνία με υποψηφίους για τον ορισμό συναντήσεων

 
Απαιτήσεις
 
· Τελειόφοιτος/η ΤΕΙ (ιδανικά σε τομέα Διοίκησης Επιχειρήσεων)

· Καλή γνώση της Αγγλικής Γλώσσας (γραπτά και προφορικά)
· Γνώση χρήσης Η/Υ – εφαρμογών MS Office (κυριώς excel και word)
· Άριστη ικανότητα επικοινωνίας και πολύ καλή χρήση του προφορικού λόγου

· Ικανότητα εργασίας σε ένα δυναμικό και ανταγωνιστικό περιβάλλον
· Ομαδικό πνεύμα εργασίας

Για περισσότερες πληροφορίες σχετικά με θέσεις εργασίας, επισκεφθείτε την ιστοσελίδα μας:

http://www.optimalba.gr/gr/active-job-openings
Πληροφορίες Επικοινωνίας

Όσοι ενδιαφερόμενοι μπορούν να καταχωρίσουν το βιογραφικό τους μέσω της ιστοσελίδας μας:

http://www.optimalba.gr/gr/active-job-openings 

ή μέσω fax αναφέροντας τον κωδικό της αγγελίας: 2103259380 
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