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Η Phoenix Solar ΕΠΕ είναι θυγατρική εταιρεία της γερμανικής εταιρείας Phoenix Solar AG, η οποία είναι από τις μεγαλύτερες εταιρείες του κλάδου μας σε παγκόσμιο επίπεδο και δραστηριοποιείται από το 1999 στο σχεδιασμό και υλοποίηση φωτοβολταϊκών σταθμών σε όλη την Ευρώπη. Η Phoenix Solar ΕΠΕ ιδρύθηκε τον Ιούνιο 2008 και έχει μόνιμη έδρα στην παρακάτω διεύθυνση: 

Phoenix Solar ΕΠΕ

Λ. Πεντέλης 104 & Μεταμορφώσεως 1

Χαλάνδρι 152 34, Αθήνα

Τηλ. 210 6838 386

FAX: 210 6838 361

Αυτή τη στιγμή η εταιρεία απασχολεί 9 άτομα και περισσότερες πληροφορίες μπορείτε να αναζητήσετε στη διαδικτυακή διεύθυνση: www.phoenixsolar.gr 

Η θέση αφορά τη γραμματειακή υποστήριξη της Phoenix Solar ΕΠΕ στα παρακάτω ενδεικτικά θέματα: 

· οργάνωση γραφείου 

· επικοινωνία με πελάτες και εξωτερικούς συνεργάτες 

· επικοινωνία με τράπεζες, λογιστήριο και δικηγορικό γραφείο εταιρείας  

· επικοινωνία με περιοδικά, δημοσιογράφους και άλλα μέσα για διαφημιστικούς σκοπούς 

· μετάφραση κειμένων ενημερωτικών φυλλαδίων από την Αγγλική στην Ελληνική 

· τήρηση πρακτικών συναντήσεων 

· παρακολούθηση και διεκπεραίωση πάγιων υποχρεώσεων σε μηνιαία βάση 

· σύνταξη δελτίων τύπου σχετικά με τις δραστηριότητες της εταιρείας 

· οργάνωση εκδηλώσεων εταιρείας, π.χ. συμμετοχή σε εκθέσεις και συνέδρια, ετήσια συνάντηση πελατών στα γραφεία κλπ. 

· επικοινωνία με τη μητρική εταιρεία στη Γερμανία για θέματα προώθησης προϊόντων, εκπροσώπησης σε εκθέσεις στο εξωτερικό κλπ. 

Λόγω της φύσης του αντικειμένου της εταιρείας, οι δραστηριότητες είναι πολυσχιδείς και απαιτείται προσήλωση στο αντικείμενο και άριστη επικοινωνία με όλο το προσωπικό και τους εξωτερικούς συνεργάτες. Απαραίτητη επίσης προϋπόθεση είναι η άριστη γνώση της Αγγλικής τόσο προφορικά όσο και γραπτά. 

Απώτερος σκοπός μας είναι η ένταξη της φοιτήτριας στο προσωπικό της εταιρείας με σύμβαση αορίστου χρόνου, αμέσως μετά τη λήξη της πρακτικής της άσκησης. 

Είμαστε στη διάθεσή σας για οποιαδήποτε επιπλέον πληροφορία κρίνετε απαραίτητη. 
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