
Η Adecco HR είναι η μεγαλύτερη εταιρία παροχής υπηρεσιών ανθρώπινου δυναμικού παγκοσμίως 
και πιστοποιημένη στην Ελλάδα, σύμφωνα με το διεθνές πρότυπο ISO 9001:2008, στους τομείς 
εύρεσης και επιλογής προσωπικού και προσωρινής απασχόλησης. H Adecco, αναζητά ένα (1) 
άτομο για τη στελέχωση της παρακάτω θέσης: 
 

Εκπαιδευόμενος/ η στο Τμήμα Μισθοδοσίας 
 
Περιγραφή Θέσης 

 Συμμετοχή στον υπολογισμό μισθοδοσίας (συλλογή στοιχείων μισθοδοσίας, τακτική και 
έκτακτη μισθοδοσία, έκδοση εντύπων αποδείξεων μισθοδοσίας, έκδοση ηλεκτρονικών 
αποδείξεων μισθοδοσίας) 

 Συμμετοχή σε διαδικασίες προσλήψεων και αποχωρήσεων προσωπικού 

 Διαχείριση αδειών και απουσιών 

 Διαχείριση υπερωριών 
 

 
Προφίλ Υποψηφίων 

 Σπουδαστής/ τρια ΤΕΙ 

 Καλή χρήση της ελληνικής και της αγγλικής γλώσσας  
 Καλή γνώση χειρισμού εφαρμογών MS Office  

 Ανεπτυγμένη ικανότητα επικοινωνίας και οργάνωσης 
 
Παροχές Εταιρίας 

 Ευχάριστο περιβάλλον εργασίας 

 Συνεχής εκπαίδευση 
 
Παρακαλούμε όπως αποστείλετε άμεσα το βιογραφικό σας σημείωμα, αναφέροντας τον κωδικό της 
θέσης, μέσω e-mail στην ηλεκτρονική διεύθυνση: georgia.alexopoulou@adecco.com 
 
Μετά τη συλλογή και αξιολόγηση των βιογραφικών σημειωμάτων θα επικοινωνήσουμε με τους 
υποψηφίους που ανταποκρίνονται στις απαιτήσεις της θέσης προς στελέχωση για να οριστεί 
συνάντηση για συνέντευξη. 
 
 
Όλες οι αιτήσεις θεωρούνται απόλυτα εμπιστευτικές. 

 


