
 

 

 

Πρακτική άσκηση στην Παραγωγή και Οργάνωση Εκδηλώσεων 

Εταιρία διοργάνωσης εκδηλώσεων/ εμπορικών εκθέσεων αναζητά υποψήφιο για την ομάδα παραγωγής και οργάνωσης, για 6μηνη πρακτική άσκηση 

στο Μαρούσι.  

Αρμοδιότητες: 

- Γραμματειακή υποστήριξη/ επικοινωνία με πελάτες και συνεργάτες 

- Διαχείριση και οργάνωση συμβάσεων πελατών 

- Καταχώρηση στοιχείων και συγγραφή κειμένων 

- Επικοινωνία και διαχείριση media  

- Προετοιμασία, οργάνωση και διαχείριση της εκδήλωσης 

Προσόντα: 

- Καλές γνώσεις Η/Υ (MS Office, Internet) 

- Ομαδικό πνεύμα και δημιουργικότητα 

- Ευχέρεια στην επικοινωνία 

- Οργανωτικές ικανότητες 

- Καλή γνώση αγγλικών 

- Ενδιαφέρον για τους τομείς της χειροτεχνίας, crafting και Do-It-Yourself κατασκευών (προαιρετικά) 

Ο υποψήφιος θα έχει τη δυνατότητα να ενταχθεί σε μια δημιουργική ομάδα, στον κλάδο της ψυχαγωγίας και να αποκτήσει ολοκληρωμένη γνώση των 

διαδικασιών που απαιτούνται για τη διεξαγωγή επιτυχημένων εκδηλώσεων/ εκθέσεων. Σκοπός μας η στελέχωση της ομάδας με προοπτική για μόνιμη 

συνεργασία.  

Αποστολή βιογραφικών: info@xeirotexnika.gr 

Tηλ επικοινωνίας: 210 8061676 

Υπεύθυνη Επικοινωνίας: Βανέσα Ματσούκα 
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