
Θέση εργασίας: Πρακτική άσκηση -  Εμπορικό τμήμα 

 

Το ηλεκτρονικό βιβλιοπωλείο ebooks.gr ζητά τελειόφοιτο/η για την πραγματοποίηση πρακτικής άσκησης στο 

Εμπορικό Tμήμα 

 
Χαρακτηριστικά Θέσης: 

 Τηλεφωνική εξυπηρέτηση πελατών και καταχώρηση παραγγελιών όπου χρειάζεται 

 Παραλαβή και έλεγχος  παραγγελθέντων βιβλίων 

 Προετοιμασία, τιμολόγηση, αποστολή παραγγελιών 

 Έλεγχος τιμολογίων αναφορικά με τις συμφωνηθείσες εμπορικές πολιτικές  
 
 
Ο κατάλληλος υποψήφιος θα πρέπει να διαθέτει τα εξής προσόντα/ χαρακτηριστικά 

 Πολύ καλή γνώση Windows MS Office και ευελιξία στη χρήση internet 

 Πολύ καλή γνώση της Αγγλικής γλώσσας (γραπτά και προφορικά) 

 Άριστη τηλεφωνική και γραπτή επικοινωνία  

 Επιθυμητή η γνώση ERP συστημάτων 
 

 

Αποστολή βιογραφικών στην ηλεκτρονική διεύθυνση jobs@ebooks.gr  , κωδικός θέσης COM1801 

 
 
 


