
 

 

 
 

 Η Skybridge Partners ιδρύθηκε το 2010 για να βοηθήσει επιχειρήσεις να επικεντρωθούν στο αντικείμενο που γνωρίζουν καλύτερα 

αναλαμβάνοντας μέρος των δραστηριοτήτων τους το οποίο δεν βρίσκεται στο επίκεντρο της επιχειρηματικής τους διαφοροποίησης. 

Σχεδιάζει και υλοποιεί εφαρμογές επιδιώκοντας να προσφέρει καλύτερη ποιότητα υπηρεσίας με άμεσο και μετρήσιμο αποτέλεσμα για τους 
πελάτες της. 

Στα πλαίσια λειτουργίας της, αναζητά τελειόφοιτο ΤΕΙ για πρακτική άσκηση ως HR back officer . 

Αρμοδιότητες : 

Ο HR Back officer έχει τα παρακάτω καθήκοντα:   

 Διαχείριση εισερχόμενης και εξερχόμενης αλληλογραφίας  

 Φυσική και ηλεκτρονική αρχειοθέτηση εγγράφων  

 Παραγγελία και συντήρηση εξοπλισμού γραφείου  

 Υποστήριξη στις διαδικασίες πρόσληψης  

 Αρχειοθέτηση βιογραφικών σημειωμάτων  

 Τηλεφωνική ενημέρωση υποψηφίων για συμμετοχή σε εκπαιδευτικά σεμινάρια εταιρείας  

 Οργάνωση και συντήρηση εγγράφων του τμήματος του Ανθρώπινου Δυναμικού  

 Παροχή υποστήριξης σε δραστηριότητες του τμήματος του Ανθρώπινου Δυναμικού 

Απαιτούμενα Προσόντα :  

 Φοιτητής σε Τεχνολογικό Εκπαιδευτικό ίδρυμα σχετικής ειδικότητας 

 Πολύ καλή γνώση αγγλικών 

 Πολύ καλή γνώση χρήσης Η/Υ 

 Υπευθυνότητα, μεθοδικότητα και συνέπεια 

 Οργανωτικές Ικανότητες  

Η εταιρεία προσφέρει: 

 Πλήρη υποστήριξη και εκπαίδευση 

 Αμοιβή όπως ορίζεται από την ισχύουσα νομοθεσία 

 Σύγχρονο και ευχάριστο περιβάλλον εργασίας 

 

 

Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να στείλουν το βιογραφικό τους σημείωμα στην ακόλουθη ηλεκτρονική διεύθυνση info@sbp.gr , σημειώνοντας 

τον κωδ. θέσης HR01 ή να το αποστείλουν με FAX στο 2152157671 
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