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· Οη φξνη θαη νη πξνυπνζέζεηο γηα ηελ πξαθηηθή άζθεζε θαζνξίδνληαη απφ ην ΤΠΓΒΜΘ θαη ην πκβνχιην ηνπ ΣΔΙ. 

· Γηα λα έρεη ην δηθαίσκα έλαο ζπνπδαζηήο λα θάλεη πξαθηηθή άζθεζε ζα πξέπεη: α) λα έρεη εγγξαθεί ζην 8ν (ή κεηαγελέζηεξν) εμάκελν ζπνπδψλ, β) λα έρεη 

παξαθνινπζήζεη επηηπρψο ηα 2/3 ηνπ ζπλφινπ ησλ καζεκάησλ ζπνπδψλ, θαη γ) λα έρεη παξαθνινπζήζεη επηηπρψο ζπγθεθξηκέλν αξηζκφ καζεκάησλ εηδηθφηεηαο 

ν νπνίνο θαζνξίδεηαη απφ ην Πξφγξακκα πνπδψλ θαη δηαθνξνπνηείηαη κε απφθαζε ηνπ πκβνπιίνπ ηνπ ΣΔΙ. 

· Γηα ην Σκήκα Πιεξνθνξηθήο, νη αηηήζεηο γηα πξαθηηθή άζθεζε ππνβάιινληαη απφ ζηνλ ζπνπδαζηή μόνο ειεθηξνληθά κέζσ εηδηθήο ειεθηξνληθήο πιαηθφξκαο ε 

νπνία είλαη ζπλδεδεκέλε κε ηελ ηζηνζειίδα ηνπ ΣΔΙ. ηελ ελ ιφγσ πιαηθφξκα ζα πξέπεη λα θαηαρσξνχλ ηηο ζέζεηο γηα πξαθηηθή άζθεζε θαη νη επηρεηξήζεηο.

· Γηα ηελ πξαθηηθή άζθεζε ζην Σκήκα έρεη νξηζηεί απφ ην πκβνχιην Σκήκαηνο κηα 3κειήο Δπηηξνπή Πξαθηηθήο Άζθεζεο, ν Πξφεδξνο ηεο νπνίαο είλαη θαη ν 

Τπεχζπλνο Πξαθηηθήο Άζθεζεο. Σξνπνπνίεζε ηεο ζχλζεζεο ηεο Δπηηξνπήο γίλεηαη κφλν εάλ ππάξρεη ζνβαξφο ιφγνο θαη κε απφθαζε ηνπ πκβνπιίνπ ηνπ 

Σκήκαηνο, 

· Η ελ ιφγσ Δπηηξνπή είλαη αξκφδηα, κεηαμχ άιισλ, λα εγθξίλεη ηηο ζέζεηο πξαθηηθήο άζθεζεο, πνπ αλαξηψληαη  ζηελ ειεθηξνληθή πιαηθφξκα απφ ηηο 

επηρεηξήζεηο. Η έγθξηζε γίλεηαη ειεθηξνληθά κέζσ ηεο πιαηθφξκαο θαη νη επηρεηξήζεηο ιακβάλνπλ έλα ζρεηηθφ απνδεηθηηθφ. Οη ζπνπδαζηέο έρνπλ πξφζβαζε (γηα 

λα ελεκεξσζνχλ) κφλν ζηηο εγθεθξηκέλεο ζέζεηο.

· Δίλαη δπλαηφ θάζε κέινο ηεο Δπηηξνπήο λα νξίδεηαη σο Δπφπηεο ηεο πξαθηηθήο άζθεζεο ελφο αξηζκνχ ζπνπδαζηψλ. ηελ πεξίπησζε απηή, ν Δπφπηεο νθείιεη 

λα παξαθνινπζεί θαζ΄ φιε ηε δηάξθεηα ηεο πξαθηηθήο άζθεζεο ηνλ ζπνπδαζηή θαη λα είλαη ζε επηθνηλσλία ηφζν κε ην ζπνπδαζηή φζν θαη κε ηελ επηρείξεζε. 

· Ο ζπνπδαζηήο έρεη ην δηθαίσκα λα  δηαθφςεη ηελ πξαθηηθή ηνπ άζθεζε. ε απηή ηελ πεξίπησζε ε εηαηξεία ζπκπιεξψλεη ην βηβιίν πξαθηηθήο γηα ην ρξνληθφ 

δηάζηεκα απαζρφιεζεο ηνπ ζπνπδαζηή. Δπίζεο, ν ζπνπδαζηήο ππνβάιιεη έλα έγγξαθν ζηε Γξακκαηεία γηα ηε δηαθνπή ηεο πξαθηηθήο ηνπ άζθεζεο ζηε 

ζπγθεθξηκέλε εηαηξεία  θαη μεθηλά απφ ηελ αξρή ηε δηαδηθαζία πξαθηηθήο άζθεζεο κέρξη λα ζπκπιεξψζεη ην απαηηνχκελν ρξνληθφ δηάζηεκα.

· Δπηπξφζζεηα,  ζηηο πεξηπηψζεηο πνπ ε πξαθηηθή άζθεζε γίλεηαη ζε θνξείο ηνπ Γεκνζίνπ δελ ππνγξάθεηαη ζρεηηθή ζχκβαζε κεηαμχ Σκήκαηνο, Φνξέα, 

πνπδαζηή.

· Δάλ ε πξαθηηθή άζθεζε γίλεηαη ζην ΣΔΙ, ε Γξακκαηεία θάζε ηξίκελν ζπγθεληξψλεη ηα απαξαίηεηα δηθαηνινγεηηθά θαη ηα ππνβάιεη (κε αξ. πξση.) ζηε Γ/λζε 

Οηθνλνκηθνχ γηα ηελ πιεξσκή ηνπ πνπδαζηή.      

· Δλεκεξσηηθά ζηνηρεία γηα ηελ πξαθηηθή άζθεζε ζχκθσλα κε ηελ παξνχζα δηαδηθαζία απνζηέιινληαη ζε θάζε αξκφδην ελδηαθεξφκελν κέζσ ηεο Γξακκαηείαο 

ρνιήο.

· ε πεπίπηωζη πος η ππακηική άζκηζη ζςγσπημαηοδοηείηαι από πόποςρ ηηρ Εςπωπαϊκήρ Ένωζηρ: (α) ππέπει να ζςμπληπώνονηαι ππόζθεηα 

έγγπαθα / επωηημαηολόγια, με βάζη ηιρ ζσεηικέρ οδηγίερ και (β) ωρ επωηημαηολόγιο αξιολόγηζηρ ππακηικήρ άζκηζηρ από ηο ζποςδαζηή 

σπηζιμοποιείηαι ηο ΕΝ23-4 αλλά και ηο επωηημαηολόγιο πος έσει ζσεδιαζηεί ειδικά για ηα ζςγσπημαηοδοηούμενα

· Γ. Σκήκαηνο = Γξακκαηεία 

Σκήκαηνο

ΤΠΟΜΝΗΜΑ

· Πξφηππν ISO 9001:2008, παξ. 

7

· Δγρεηξίδην Πνηφηεηαο, παξ. 7

ΠΑΡΑΠΟΜΠΕ

πκπιήξσζε θαη ππνβνιή αίηεζεο

πνπδαζηήο

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

Πξσηνθφιιεζε αίηεζεο

Δπηηξνπή Πξαθηηθήο Άζθεζεο

Έιεγρνο αίηεζεο γηα θάιπςε 

πξνυπνζέζεσλ 

Πξνψζεζε βεβαίσζεο ζηελ 

Δπηηξνπή Πξαθηηθήο Άζθεζεο γηα 

έιεγρν 

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

Αηνκηθφο Φάθεινο 

πνπδαζηή

ΔΝ23-1 «Αίηεζε Πξαθηηθήο 

Άζθεζεο»

Οδεγίεο απφ ΤΠΓΒΜΘ, 

πκβνχιην ΣΔΙ

Πιεξνχληαη νη πξνυπνζέζεηο; Όρη

Ναη

Δλεκέξσζε ηνπ ζπνπδαζηή 

φηη δελ έρεη δηθαίσκα 

πξαθηηθήο άζθεζεο

Έθδνζε βεβαίσζεο φηη ν 

ζπνπδαζηήο πιεξνί ηηο 

πξνυπνζέζεηο 

Βεβαίσζε πιήξσζεο ησλ 

πξνυπνζέζεσλ γηα  

πξαθηηθήο άζθεζε 

πνπδαζηήο

πκθσλεί κε ην αληηθείκελν 

ζπνπδψλ ηνπ ζπνπδαζηή;
Όρη Δλεκέξσζε πνπδαζηή

Πξνεηνηκαζία ησλ εγγξάθσλ γηα 

έλαξμε πξαθηηθήο άζθεζεο 

Έγγξαθα Πξαθηηθήο Άζθεζεο:

 α) Βεβαίσζε φηη πιεξνχληαη νη 

πξνυπνζέζεηο, β) χκβαζε ζε 3 αληίηππα, 

γ) βηβιίν πξαθηηθήο άζθεζεο (κε νδεγίεο 

γηα ηελ ζπκπιήξσζή ηνπ), (δ) πξφγξακκα 

πξαθηηθήο άζθεζεο (εθφζνλ ππάξρεη 

δπλαηφηεηα απφ ην αληηθείκελν)

Λήςε ησλ  εγγξάθσλ ηεο πξαθηηθήο 

άζθεζεο απφ  ηνλ  ζπνπδαζηή θαη 

πξνζθφκηζε ζηε Γξακκαηεία  

ππνγεγξακκέλσλ αληηηχπσλ ηεο 

χκβαζεο    

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

πνπδαζηήο

ΗΜΕΙΩΕΙ

ει. 2

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

Τπνβνιή ζηε Γξακκαηεία Σκήκαηνο 

βεβαίσζεο ππνςήθηνπ Δξγνδφηε 

γηα πξαγκαηνπνίεζε πξαθηηθήο 

άζθεζεο

Βεβαίσζε ππνςήθηνπ 

Δξγνδφηε κε αληηθείκελν 

πξαθηηθήο θαη επφηπε (Όπνπ 

είλαη εθηθηφ)

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο

Ναη

Παξνρή ζπκβνπιεπηηθήο 

ππνζηήξημεο πξνο ην ζπνπδαζηή 

γηα ηελ επηινγή εηαηξείαο, ην 

Interview, θιπ

Δπηηξνπή Πξαθηηθήο Άζθεζεο 

Πεξηγξάκκαηα 

πξνγξακκάησλ πξαθηηθήο 

άζθεζεο

Οξγαλφγξακκα 

(αλ ππάξρεη)

ΔΝ23-4 «Δξσηεκαηνιφγην 

αμηνιφγεζεο πξαθηηθήο άζθεζεο 

απφ ην ζπνπδαζηή»
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Δλεκέξσζε Φαθέινπ πνπδαζηή 

θαη θαηαρψξεζε ζηνηρείσλ ζε E-

Study 

Φάθεινο πνπδαζηή 

Πξνψζεζε αληηηχπσλ ζχκβαζεο ζηνλ 

Πξντζηάκελν Σκήκαηνο / Πξφεδξν Πξαθηηθήο 

Άζθεζεο γηα ηελ ππνγξαθή ηνπο  

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

Παξαιαβή απφ ηε Γξακκαηεία ησλ 

ππνγεγξακκέλσλ αληηγξάθσλ ηεο 

ζχκβαζεο, ηήξεζε ζην αξρείν ελφο 

θαη παξάδνζε ησλ ππνινίπσλ ζην 

ζπνπδαζηή 

Αληίηππα ζχκβαζεο

Τπνβνιή απφ ηνλ ζπνπδαζηή κε 

ηελ νινθιήξσζε ηεο πξαθηηθήο 

άζθεζεο, αίηεζεο έγθξηζεο/ 

απνδνρήο ηεο. ζπλνδεπφκελεο απφ  

ηα  απαξαίηεηα δηθαηνινγεηηθά ζηε 

Γξακκαηεία  

Γηθαηνινγεηηθά: α) Βεβαίσζε 

ηεο επηρείξεζεο φηη 

νινθιήξσζε ηελ πξαθηηθή 

άζθεζε, β) βηβιίν πξαθηηθήο 

άζθεζεο ζπκπιεξσκέλν

ΔΝ17-1 «Αίηεζε»

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

πνπδαζηήο

Πξσηνθφιιεζε αίηεζεο θαη 

πξνψζεζήο ηεο καδί κε ηα 

δηθαηνινγεηηθά ζηνλ Πξντζηάκελν 

Σκήκαηνο θαη ζηνλ Δπφπηε 

Πξαθηηθήο Άζθεζεο    

Φάθεινο Πξαθηηθήο 

Άζθεζεο

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

Έιεγρνο ησλ δηθαηνινγεηηθψλθαη 

ζπκπιήξσζε -  ππνγξαθή ηνπ 

Βηβιίνπ Πξαθηηθήο Άζθεζεο

Δπφπηεο Πξαθηηθήο Άζθεζεο θαη 

Πξντζηάκελνο Σκήκαηνο

Βηβιίν πξαθηηθήο άζθεζεο,  ΔΝ23-3 

«Βεβαίσζε επηηπρνχο νινθιήξσζεο 

ηεο πξαθηηθήο άζθεζεο» 

Τπάιιεινο Γ.  Σκήκαηνο 

Απφ 

ει. 1

πληάρζεθε απφ: Δγθξίζεθε απφ:

Αηνκηθφο Φάθεινο 

πνπδαζηή ή Φάθεινο 

Πξαθηηθήο Άζθεζεο

Έθδνζε Βεβαίσζε Δπηηπρνχο 

Οινθιήξσζεο Πξαθηηθήο Άζθεζεο 

θαη ππνγξαθή ηεο

Δπηηξνπή  Πξαθηηθήο Άζθεζεο

Τπνβνιή Βηβιίνπ Πξαθηηθήο 

Άζθεζεο θαη Βεβαίσζεο Δπηηπρνχο 

Οινθιήξσζεο ζηε Γξακκαηεία 

Σκήκαηνο

Πξφεδξνο Δπηηξνπήο Πξαθηηθήο Άζθεζεο

 

E - Study

Δπνπηεία ηεο πξαθηηθήο άζθεζεο 

ηνπ ζπνπδαζηή

Δπφπηεο πξαθηηθήο άζθεζεο

ΔΝ23-4 «Δξσηεκαηνιφγην 

αμηνιφγεζεο πξαθηηθήο άζθεζεο 

απφ ην ζπνπδαζηή»
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